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一、鳳凰城社區管理委員會，為保全駐衛警暨物

業管理服務事項，辦理九十八年度公開招標

事宜。 

二、招標日期及流程： 

１、招標流程： 

自民國９８年７月３日至６日止，０９：００～

１７：３０領表，工本費新台幣＄２００元整。 

２、自民國９８年７月５日至８日１７：３０時止接受

投標文件。請投標公司將資格要件密封加封印，親

自送達取得簽收單或雙掛號郵寄(以郵戳為證)，寄 

鳳凰城社區管理委員會  收，由本會審核。 

總標單總標單總標單總標單使用附表格式，禁止禁止禁止禁止放入審查文件中放入審查文件中放入審查文件中放入審查文件中。 

三、勤務需求工作內容： 

１、保全暨物業管理公司負責：薪資、必要警械配備、

服裝、勞健保、三節（端午節、中秋節、春節）獎

金、退休金６％、意外傷害險、醫療救助、應符合

政府業管單位之各項規定者，保全警衛巡邏車、垃

圾搬運車等資費，保全業者付費。 

２、保全駐衛警時間(上班時數，必須符合勞基法規定)：

每日２４小時，雙哨附帶機動，每班３員，共計９

員，全年無休。（附保全勤務手冊） 

３、保全負責：社區消防安全、門禁車輛管理、巡邏社

區內部以及周圍、信件收發、停車費財務收繳、社

區緊急救援、本會交辦行政事項、保全執勤禁止離
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開哨所等。 

４、物業管理服務人（總幹事）及會計人員負責：社區

各項財務收繳、財務報告匯總、執行管理委員會各

項決議事務、管理服務人應儘之義務。上班採輪班

式上午９時至晚間９時止（假日除外），至少需１

員執勤管理中心，除農曆春節４日以外，全年輪值

（月休四天，以週六、日為假日）。 

５、物業管理服務清潔人員３員負責：公共區域(公共

樓梯、電梯，社區停車場、道路)清潔，各區垃圾

整理清運。（附清潔工作人員守則） 

６、所有派駐人員：服務品質經本會考核不佳者，書面

通知汰舊換新。 

７、保全考勤簿、巡邏簿、總幹事記事簿，有立即改善

之必要時，必須當日回報本會相關委員核簽。 

 

四、投標公司資格要件共五大項： 

（一）公司應具備之證照：(影本需與正本相符) 

１、保全特許函（內政部警政署核發）。 

２、公司執照（經濟部核發）。 

３、保全公會會員證（保全公會核發正式合法會員公 

  司會員證）。 

４、物業管理服務人勞工安全衛生管理證、公寓大廈 

管理服務人證（行政院勞委會相關單位核發之證 

照）。 

５、表示公司一切依法行事且營運正常請提出稅捐處 

的完稅證明（通稱４０１表）。 
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６、保全暨物業公司為派駐人員，參加投保意外傷害 

險之保單影本及繳費證明（保險公司保單）。 

（二）保全人員資格要件： 

１、年齡５５歲以下，中華民國公民。 

２、無不良紀錄者，經過警察機關安全查核無犯罪前 

科紀錄者，必須檢附良民證。本項列為考量要件。

３、無嚼檳榔、酗酒、賭博等，無不良嗜好者。 

４、保全人員訓練合格證明：接受消防防火管理人， 

合法單位急救訓練合格，俱有安全職災之教育訓 

練，或相關訓練合格。本項列為考量要件。 

（三）保全暨物業管理服務，契約書一份。 

（四）符合本社區安全管理服務之，企劃書一份。 

（五）四百戶以上社區服務經驗證明、執勤點分佈參考 

圖、服務點數為８０點以上、押標保證金支票新 

台幣二十萬元正、不押日期、不劃線、抬頭為 

【鳳凰城社區管理委員會】，支票需是參標公司 

票，不得使用他人支票。 

 

五、通知、開標時間： 

（一）資格審核： 

民國９８年７月８日１９：３０起，由本會依資

格要件審核，廠商到場提出相關證件，以本人送

達為準。 

 

（二）通知（依據書面電子郵件、傳真為憑）： 

本會審核後，於民國９８年７月９日～１２日，
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通知合格業者參加說明會。 

（三）說明會、決標（最低標）： 

民國９８年７月１２日２０：００時，敬請投標 

公司派員，依企劃書向本會提報說明，每家公司 

時間：１５分鐘為限，說明會後隨即進行，標單 

自行密封現場投標，決標採最低標決定之。 

 

六、開標地點(本會聯誼室)： 

台北縣中和市圓通路３６９巷２１１號２樓 

 

七、承辦人：安全委員暨總務委員。 

 

八、聯絡人：社區總幹事，統一記錄執收。 

電話：（０２）８２４２－１９０８ 

傳真：   

    E-mail： 
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附表（鳳凰管委會９８） 

總總總總        標標標標        單單單單    
 

標單填寫說明： 
本標單各標價請以中文大寫（壹、貳、叁）填入，金額計 
至個位，塗改作廢塗改作廢塗改作廢塗改作廢。 
 
投標日期：民國９８年  月  日 
採購案名稱：保全駐衛警暨物業管理服務 

投標總標價（採月份計算）： 

億 仟萬 佰萬 拾萬 萬 仟 佰 拾 元 新 
台 
幣          

 

整 

 
投標廠商名稱：                            印 

 
負責人姓名：                              印 
 
優先減價：新台幣 
 
 
第一次減價：新台幣 
 
 
第二次減價：新台幣 
 
 
第三次減價：新台幣 
 


